
会计兼职劳动合同范本最新整理版

甲方名称：

法定代表人：

地址：

联系电话：

乙方姓名：

居民身份证 号码： 

家庭住址：

根据《中华人民共和国 劳动合同法 》，就甲方聘请(以下简称乙方)为甲
方兼职会计，甲乙双方在自愿、平等、协商一致的基础上，签订本合同。 

甲方承诺甲方所介绍 公司 有关情况均为真实的，不存在隐瞒或误导现象；
乙方承诺乙方所介绍自身的一切情况及向甲方提供的一切资料均为真实的，不
存在隐瞒或误导现象。 

乙方承诺遵守甲方有关规章制度及其之后进行的修改。

第一条　合同期限

1.1　本合同有效期为_________年，自_______年_______月_______日至__
_____年_______月_______日止。其中 试用期 为_______个月，自_______年__
_____月_______日至_______年_______月_______日止。 

第二条　工作岗位、工作职责

2.1　乙方在甲方公司担任 兼职会计 工作。乙方须按照通常会计职责及甲
方确定的岗位责任，完成工作。 

2.2　乙方的主要工作职责包括但不限于：按会计制度规定设置会计科目，
按月出具中文财务报表；计算财务成果及各种税金，提醒按期缴纳各种税款；
按月做好财务状况分析；指导出纳的工作等。 

第三条　工作条件和劳动保护

3.1　甲方为乙方提供符合中国政府规定的工作环境和劳动条件。

3.2　甲方根据乙方岗位实际情况，按照甲方规定向乙方提供必要的劳动防
护用品。

第四条　工作时间

4.1　乙方保证每月按时出报表及报税，也可由甲方另行安排。



第五条　劳动报酬

5.1　双方同意，乙方的劳动报酬为_______元/月。乙方的劳动报酬为税前
劳动报酬，乙方的 个人所得税 由乙方自行缴纳；甲方支付给乙方的劳动报酬
包括按规定应当由甲方和乙方交纳的费用。 

第六条　劳动纪律

6.1　乙方必须恪守职业道德，认真遵守国家的 法律法规 以及甲方制定的
各项规章制度。 

第七条　 商业秘密 保护 

7.1　乙方对甲方的财务状况、财务信息资料、开户银行资料、 股东 资料、
投资信息等及工作中获悉的甲方的客户资料、业务信息等商业秘密必须严格保
密，不得有任何泄密行为，否则，甲方有权要求乙方赔偿由此引起的损失，并
有权解除本合同的权利。 

7.2　未经甲方书面同意，乙方不得以泄露、公布、发布、出版、传授、转
让或者其他任何形式向任何第三方（包括法人、自然人和不应知悉相关秘密的
甲方其他职员）泄漏属于甲方或者虽属于他人但甲方承诺有保密义务的商业秘
密，不得允许或授权任何第三方不正当地使用这些商业秘密；也不得在履行职
务之外使用这些商业秘密。 

7.3　乙方在甲方任职期间，须遵守甲方规定的任何成文或不成文的保密规
章、制度，履行与其岗位相应的保密职责，尽其一切能力防止任何第三方窃取
商业秘密。甲方的保密规章、制度没有规定或者规定不明确之处，乙方亦应本
着谨慎、诚实的态度，采取必要、合理的措施来维护其在任职期间知悉或者持
有的任何商业秘密，保持其机密性。 

7.4　双方同意，乙方无论因何种原因离职，自离职后的任何时间里内，仍
对其在甲方任职期间接触、知悉的属于甲方或者虽属于第三方但甲方承诺有保
密义务的商业秘密，承担如同任职期间一样的保密义务和不擅自使用有关商业
秘密的义务。 

第八条　劳动合同的 解除和交接 

8.1　在合同期限内，双方协商一致可以 解除合同 。 

8.2　本 合同解除 后，乙方应按甲方要求交接工作和文件资料、结清钱物。
 

第九条　其他

9.1　本合同一式两份，甲乙双方各执一份，自签订之日起生效。

9.2　对本合同如有未尽事宜，按公司有关规章制度执行。

9.3　公司有关规章制度同本合同具有同等法律效力。



甲方（盖章）：

_______年______月______日

乙方：

_______年______月______日
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