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保密协议

甲
乙

方：
方：

身份证号：

地 址：

联系方式：

鉴于乙方在为甲方工作时，有接触、了解、利用甲方所拥有的商业秘密之便利和需要，为  

保证甲方的商业秘密不被泄露后被用于乙方本公司工作之外的用途， 明确甲乙双方关于保护商

业秘密的权利和义务。经甲乙双方友好协商，依据《中华人民共和国劳动合同法》 、《合同法》、

《反不正当竞争法》等相关法律法规，结合相关地方规章，签订本协议。

第一条 定义

1、商业秘密

本协议约定的商业秘密是指， 甲方拥有或持有的， 未公开的、 能够给甲方带来经济利益

或者竞争优势、具有实用性并属于本条 2 和 3 款规定的技术信息和经营信息及与知识产权有的

信

息和材料、甲方对第三方，包括但不限于客户、合作伙伴等，负有保密义务的属于本条 2 和 3

款规定相关技术信息和经营信息与属于本协议规定的商业秘密。

2、技术信息

本协议约定的的技术信息包括但限于：研发战略、技术方案、计算机软件、数据库、工程

设计、研究开发记录、技术报告、测试报告、检测报告、图纸、样品、样机、模型、模具、技

术文档，设计方案、专利技术等。

3、经营信息

本协议约定的经营信息包括但不限于：市场信息、交易渠道、客户名单、分销网络、销售

价格、行销计划、广告策划、广告策划、竞争策略、采购信息、采购渠道、进货价格、供应商

名单、加盟商名单、管理信息、财务信息、人力资源信息、货源情报、销售政策、商标信息、

招投标中的标底及标书内容等。

4、载体

本协议项下载有商业秘密的载体，包括但不限于传统纸质载体及 U 盘、硬盘、光碟、网

络存储空间、聊天软件等载体。

5、任职期间

本协议项下所指的任职期间是指， 乙方进入甲方的工作场所， 接受甲方指派的任务， 或进

入甲方指定的工作场所之日 （存在两个及以上时间的， 以前一个为准） 起至乙方实际离开甲方

的工作场所、 任务结束或离开甲方指定的工作场所之日止 （存在两个及以上时间的， 以后一个

为准）。

6、离职期间
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本协议项下的离职期间是指， 乙方离开甲方的工作场所或完成甲方指派的任务以后的期间。

第二条 商业秘密归属

1、乙方完成本职工作或者完成甲方指派业务所行为的商业秘密归甲方所有。

2、除法律另有规定外，乙方因完成本职工作或者完成甲方指派的工作时形成的知识产品

归甲方所有。

第三条 保密义务

1、乙方在甲方任职期间及离职后，必须对商品秘密进行保密，不得将任何前述信息的部

分或者全部通过任何形式泄露给第三方，不得自行或者与第三方利用前述商业秘密。

2、若前述商业秘密经由非正常的渠道被甲方以外的公开，乙方也应继续依本协议的约定

承担保密义务。

3、乙方在甲方任职期间，应遵守甲方制定的任何成文或不成文的保密规章制度。甲方的

保密规章制度没有规定或者规定不明确的情况下，乙方应当本着诚实信用原则及谨慎的态度，

并依理性人的标准采取任何必要的、 合理的措施， 对商业秘密进行保密。 乙方的保密义务包

括但不限于以下条款：

（1） ）未经甲方批准。乙方不得复印、摘抄、随意或恶意拿走与商业秘密相关的文件、电脑软

件、电脑、笔记本、 U 盘及其它存储介质，电脑硬件等任何资料与物品。

（2） ）在离开甲方或甲方指定的工作场所时，乙方应将其持有的任何承载与商业秘密有关的文

件资料、文字资料、光盘等妥善保管， 锁入甲方办公场所内的办公桌或文件柜等， 并确保桌面、

影印机、打印机、复印机、传真机、公用电脑登出没有遗留任何前述资料或物品。

（3） ）除工作需要外，甲方不能通过电子邮件等方式将于商业秘密有关的信息或者资料发送给

任何第三人。 在因工作需要的场合下， 需要通过电子邮件发送前述相关信息或资料的， 应当通

过甲方提供的邮件地址发送，不能使用个人的邮箱地址发送。

（4） ）如果乙方遗失了前述资料或物品，应当立即报告甲方相关主管人员并采取补救措施挽

回损失。

（5） ）未经甲方许可，乙方不得接受任何外部机构的访问，向其提供任何口头或者书面的关

于商业秘密的任何内容或信息。

（6） ）乙方不得将与商业秘密有关的信息作为闲谈话题。

（7） ）乙方不得自行或诱导第三人通过收集公开信息以整理出商业秘密。

（8） ）除了履行职务的需要之外， 乙方承诺， 未经甲方同意， 不得以泄露、 

告知、公布、发布、出版、传授、转让或者其他任何方式使任何第三方 （包括甲方不应当接触到

该项秘密的其他员 工）知悉属于甲方或者虽属于他人但甲方负有保密义务的商业秘密， 也不得

在履行职务之外使用这些秘密信息。

4、在商业秘密的个别部分或个别要素已被公知的，但尚未使商业秘密的其他部分或整体

成为公知知识时，乙方应依本协议约定承担仍属秘密部分的保密义务。

5、无论乙方因何种原因离职，在离职之后乙方仍对其在甲方任职期间接触、知悉的商业

秘密依本协议约定承担义务。
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6、乙方发现商业秘密或与商业秘密相关的信息已经泄露或受到侵犯时，应及时告知甲方

相关主管人员，同时，乙方应当采取合理措施阻止前述商业秘密进一步受到侵犯。

7、双方另行签订竞业限制的。解除或终止劳动合同后，在竞业限制期内甲方不得到生产 

或经营同类业务并有竞争关系的其他公司任职， 也不得生产或经营与甲方有竞争关系的同类产

品或经营同类业务。

第四条 违约责任

1、乙方违反本协议项下的义务时，应当赔偿甲方因此遭受的所有损失，包括但不限于因  

违法本协议约定的保密责任导致甲方的直接经济损失、 因商业秘密被泄露而丧失的商业机会中

甲方可预见的利益、甲方为了维护合法权利所支付的调查费、公证费、取证费、律师费、差旅 

费及诉讼费、仲裁费等。

2、乙方违反本协议中任一条款时，无论违约金是否给付与否，均应视为乙方严重违反了

甲方的规章制度，甲方有权不经通知立即解除与乙方的劳动关系。

3、乙方严重违反本协议约定的相关义务，非甲方造成重大经济损失的，如果符合《中华

人民共和国刑法》的相关规定的，甲方保留要求国家机关依法追究乙方刑事责任的权利。

第五条 本协议一式两份，甲方双方各执一份，具有同等法律效力，经双方当事人签字或

盖章之日起生效。

甲 方： 乙 方：

日 期： 日 期：


