
《保密协议》模板

保密协议

 

【当事人情况】

 

第一条   合同主体描述 

 1. 本保密协议（以下简称“本协议”）由以下双方于【   
     】年【        】月【        】
日（以下简称“生效日”）在中华人民共和国（以下简称“中
国”）【        】（添加具体签署地址）共同签署： 

（ 1）【        】有限 公司 （以下简称“披露方”、
“用人单位”或“公司”），一家根据中国法律组建并合法存续
的有限公司，其注册号为【        】，联系地址位于
【        】，法定代表人为【        】。 

（ 2）【        】（以下简称“接受方”、“劳动
者”或“员工”），一位具有完全行为能力的中国公民，其公民
身份号码：【        】，联系地址：【       
 】，电子邮箱：【        】，联系电话：【    
    】。 

 2.为本协议之目的，披露方和接受方在本协议中单称“一方”，
合称“双方”。

 

第二条   合同目的描述 

 1. 鉴于：

  （ 1）披露方和接受方于【        】年
【        】月【        】日签订了一份《 
劳动合同 》（以下简称“劳动合同”），根据该劳动合同，披露
方雇用接受方作为其正式员工，在公司从事【        
】岗位的工作，其属于披露方的[□高级管理人员]、[□高级技术



人员]或[□负有保密义务的人员](根据实际情况选择)，接受方理
解并同意，接受方在公司履行其职责和工作过程中将不可避免地
直接及间接接触公司大量的 商业秘密 （以下简称“商业秘密”，
具体定义如下），应当对公司的商业秘密承担保密义务； 

  （ 2）双方理解并同意，商业秘密是披露方有价值的财产，而
错误使用或在未经授权下透露将实质性地损害商业秘密的价值，
并给披露方造成无法弥补的损害。 

  据此，本着平等自愿与诚实信用原则，经友好协商，就保密等
有关事宜，双方一致达成如下条款和条件，以资共同遵照执行： 

 

第三条   术语定义 

 1. 离职：指员工自动离职、协商一致解约、严重违法违纪被
披露方辞退、合同期满终止等劳动合同解除或终止的各种情形。

 2. 创作文件：指在创作过程中可能产生或足以产生 知识产权
的文件及（或）各类机密资料文件，包括但不限于草稿、图面、
个人笔记、会议记录、软件等。 

 3. 商业秘密：指由披露方所有的、不为公众所知悉、能为披
露方带来经济利益或竞争优势、具有实用性并经披露方采取保密
措施的技术信息和经营信息。 

 4. 保密信息：指披露方向接受方披露的全部信息或接受方在
履行双方合作事宜时而获知的披露方的信息，不管上述信息是以
何种方式披露或者以何种方式获得（本协议约定的非保密信息除
外）。 

 5. 关联公司：指披露方直接或间接控制的子公司/实体组织、
直接或间接控制其的母公司/实体组织、直接或间接被同一母公司
/实体组织控制的公司/实体组织、各分公司以及其他与披露方具
有关联关系的公司。 

 

第四条   保密信息的范围 

1.本协议项下的“保密信息”是指披露方以任何形式（包括但不
限于书面、口头、或以样品、范本、计算机程序或其它形式）向
接受方披露的与业务相关的任何信息。 



······

因涉及相关知识产权，如需，可与 昆明 合同 律师网 申
波律师联系 

 

︱昆明合同律师︱昆明合同律师︱昆明合同律师︱昆明合同律
师︱

昆明合同律师申波律师提醒：当您遇到 合同法 律纠纷时不必慌
乱，及时联系专业律师为您提供法律帮助！ 
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