
________________（以下简称甲方）

________________（以下简称乙方）

为保证全局绝对安全，防止被盗事件发生，经研究决定聘用门卫值班人员

2人。本着公平、公正的原则，经双方协调，签订如下协议：

1、甲方每月付乙方值班工资伍佰元整（一切费用包干在内）于每月底由乙

方开出税票到甲方办公室办理有关手续，经局长、保卫负责签字后到局财务股

领取工资。

2、甲方给乙方配发一定的工作和休息用具。为保证用具正常使用和移交，

乙方必须交保证金300元。甲乙双方中断执行协议乙方必须将所有用具向甲方

交接清楚，甲方将全部保证金如数退还乙方，乙方如人为破坏损坏或移交不

清，甲方有权扣除部分或全部保证金。

3、甲方向乙方免费提供正常照明和用水。

4、乙方的工作时间为三班制：上午8点至下午6点。晚班下午6点至晚上

12点。零点班晚12点至次日晨8点，此班当值人必须从零点至5点对局内进行

全面巡视，每半小时一次，全晚不少六次。

5、乙方必须服-从甲方安排，当值人员必须忠于职守，按时开关大门，按

规定检查出入车辆和材料，办公楼门晚九点落锁，门卫晚12点落锁，上下班必

须交接清楚，并将有关情况记录在案，方可交接班。

6、乙方在当值期间如院内发生盗窃案及火灾事故，必须主动制止或捕获案

犯，同时报告有关主管人员。事后经查实确认，当班员制止盗窃有功将给予一

定的奖励。

7、乙方必须遵守甲方单位的规章制度和纪律，并不得私自接受他人到院内

停车或办理与单位无关的事宜，不得私自离岗溜岗和迟到早退，如发现一次罚

款拾元。

8、乙方在交接班前应负责门卫前后15米内的环境卫生清扫工作，如不清

扫者一次罚款伍元。



9、乙方不得同意外来人员到甲方打水，收购废品，叫卖，或到办公室推销

产品等，特别晚班不得随意让人和车辆进出单位。

10、甲方除负责乙方在岗位上因维护甲方生命财产受伤的治疗费和医药费

外，不负责乙方因自身原因包括值班时发生的一切非工伤和疾病的医药和治疗

费用。

11、乙方不得利用换班空间在院内干其它劳动活（包括装卸活动）。

12、乙方不准在甲方机关院内和值班室内组织、参与打牌、买码等赌博和

法轮功非法活动。

13、乙方不得带家属在甲方院内开火做饭，长期居住和留宿外来人员，违

者每次罚款贰拾元。

14、乙方对所有外来人员及车辆出入，必须履行检查登记手续。

15、本协议试用期为一个月，双方满意协议生效，有效期为壹年，协议到

期后双方无异议，协议可顺延。乙方如不愿意继续履行协议必须在10天前向甲

方提出。甲方不愿继续再用乙方在5天前通知乙方，乙方在协议未正式终止前

出现问题，甲方将根据情节扣除乙方当月部分工资。

16、本协议签字后立即生效。

17、此协议一式贰份，双方各执一份。

甲方：____________

乙方：____________

_____年____月___日


