
办公设备供货合同标准范本

甲方： 乙方： 地址： 地址： 邮编： 电话： 传真： 
甲方因 公司 业务需要，新添置笔记本电脑、台式电脑及打印办公设备，经与
乙双方协商，本着 
邮编： 
电话: 
传真: 
互惠互利的原则，根据《中华人民共和国 合同法 》，自愿达成以下采购合作
条款： 
一、 采购概况 
1、 采购名称： 电脑及办公设备采购 
2、 送货地点： 甲方指定 
3、 送货方式：由乙方承担此次采购产生的所有运输费用，乙方必须将设备如
期送达甲方指定地点。 
二、 采购内容 
乙方为甲方提供笔记本电脑、台式机电脑及打印办公设备。 
三、采购明细 
现将具体设备名称、品牌型号，参数数量、交易金额如下： 
四、 供货期限 
供货期限为合同签订后三个工作日内,乙方必须为甲方送达此次采购的所有设备。
 
五、质量要求 
乙方向甲方提供的产品均为正品行货，其中笔记本电脑均带有原装包鼠。 
七、售后服务 
乙方提供的产品为全国联保XXX。保修期过后经双方协商可签订有偿续保服务。
 
八、 付款方式 
甲方向乙方共计应支付人民币：人民币：陆XX元整(66,600元整)，付款方式为：
转帐支付。供货之日起三个工作日内，甲方须向乙方支付全部总金额的货款(即
B66,600元整)。在甲方支付全部金额起，乙方需在三个工作日内向甲方出具相
等额的正规发票。 
九、双方责任 
1. 甲方： 
甲方须遵照合同按期付款给乙方。甲方如需临时变更本采购的相关内容或部分
细节，需提前3天以书面形式通知乙方并征得乙方同意。 
2. 乙方： 
乙方须向甲方提供详细的采购报价。乙方有责任遵照合同按期按量交货给甲方，
并保证设备原装正品。乙方必须严守商业道德，做好g___，未经甲方同意，一
切甲方资料均不得外传。 
十、其它事宜 
经甲乙双方商定做出如下协议： 
1. 若甲方因单方面原因延期向乙方支付款项，每逾期 1 天需向乙方支付本合
同总金额的千份之五作为滞纳金,以此类推;若甲方因单方面原因延期向甲方支
付款项 10 天以上，乙 方有权即时 解除合同 ，并依据法律程序向甲方追讨欠
款及上述标准的滞纳金; 
2. 乙方须在双方约定之时间内完成甲方委托的此次采购，如遇不可避免的时间
耽误，乙方须提前1天向甲方说明。如发生违约所造成的一切损失，由违约方
承担。 
3. 合同签约地： 广州 



4. 如甲方或乙方违约而没有按合同规定执行的，甲乙双方可向本合同原签订地
____省____市有管辖权的 法院 提请诉讼。 
5.其它未尽事宜由双方协商解决。 
6. 合同一式贰份，甲乙双方签字生效，各持壹份，并具有同等法律效力。 
甲方单位名称： 乙方单位名称：昆山 XX公司 (盖公章) (盖公章) 签约代表：
签约代表： 签署日期： 签署日期
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