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材料 供货合同的撰写需要注意以下几点： 

1、 合同当事人 ，即供货方和收货方信息。 

　　合同的当事人 ， 也就是买卖双方 。当事人的名称和 地 址

—定要清楚。企业或单位应当使用全称，保证与 营业执照 上的

名称—致，可以将营业执照作为合同附件，落款处除了单位盖章，

还需要企业法定代表人签字。如果是 个 人，姓名应当与其 身份

证 上的姓名一致，同时写上身份证号码， 也可以 将身份证复印

件作为合同附件。 

2、合同涉及的货物基本情况。

　　要明确约定 建筑材料的 规格、型号、等级、数量等详细内

容，尽可能把产品的各项标示都作为标的内容写进合同，还可以

要求提供样品，以免以后对产品质量有纠纷。 

3、货款结算及付款方式。

　　如果货物种类较多或进行长时间的供货，价款较为复杂，一

旦约定不明，则极易产生争议。因此，合同中应明确产品单价、

计量标准、数量、产品附件等。另外，支付方式也应当约定明确，

价款支付是现金支付，还是用支票支付。 同时，明确结算依据，

比如，石材供货合同中一般会明确以收货方签字确认的送货单为

结算依据等等。 

4、货物签收。

货物 的交付即收货、送货，是重要的内容，其涉及到货物风险的

承担、所有权的转移等诸多问题，所以，应在合同中对交货方式，

运输方式，交货地点、时间及运输费用的承担等事项约定明确 ，

一般情况下，需要在合同中注明货物指定签收人，签收人可以是

多个，同时需要注意的是，在后续供货过程中一定要指定签收人

签字。 

5、质量标准及验收方式。



　　合同一定要写上具体的质量标准，或者封存样品，避免发生

质量纠纷时 “没有规矩”; 作为材料供应合同，验收是很关键的

内容，目前很多供货合同在验收条款中，到底是对货物的验收还

是对过程的验收不明确，甚至直接写明是对工程验收，且以工程

验收作为付款前置条件，这是不符合供货合同本身的，也对很多

供应商造成重大损失，应明确验收为货物验收，且应明确验收时

间，在确定的验收期内未提出质量异议即视为货物符合质量要求 。

 

6、违约责任的约定。

　　违约责任应在合同中作出较为详尽的规定，如约定 定金 、

违约金以及 赔偿金 的计算方法等。 

7、争议解决条款的约定。

纠纷解决方式 在建材供应领域中一般适用诉讼，选择 仲裁

的很少 。如果选择仲裁一定要约定明确具体的仲裁委 ， 如果选

择诉讼，建议约定为供货方所在地人民 法院 管辖，这样有利于

供货商诉讼，否则，一旦打 官司 要去外地，将增加诉讼成本。 
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