
五金材料采购热门合同样书

甲方： 北京 XX 公司 总承包部 
　　乙方：北京 建材供应站 
　　经双方友好协商，甲方向乙方采购 ____市____区 项目的施工五金件及部
分建材，为确保双方的利益和职责，确保工程按期保质保量的完成，特签定以
下条款，共同遵守实行。 
　　 
一、供应流程 
　　乙方收到甲方材料计划单后满足以下所有条件视为有效： 
　　 
1、需在两日内报价并回复甲方(若无回复则视为取消该批采购单); 
　　 
2、甲方认可价格及厂家并通知送货。 
　　此批次材料计划单视为有效采购单，若不能同时满足上述两点，则此批材
料计划单不视为采购单。 
　　 
二、 收货标准 
　　自协议签订之日起，乙方按照有效采购单要求将货送到甲方指定的区域 ，
由甲方收料员 宇XX负责收货验货。甲方在乙方货到之日，须凭有效采购单当
场签收，材料卸货由乙方负责，甲方可给与一定配合。乙方所供材料需与有效
采购单上所列的材料属性(外观特征、数量、材质、品牌等)一致。由乙方造成
材料属性不一致，甲方有权要求退货，乙方无理由拒绝。 
　　 
三、 付款方式 
　　合同签订后，乙方应于当月____日凭有效采购单及入库单与收料员、宇XX
进行对账，确认无误后签字，双方各执一份，材料员进行财务欠款登记，月底
付 
　　至欠款的50%，上欠不累加。年终根据甲方财务状况，付至本年度欠款的
80%，工程结束后且不再供货甲方付清尾款。 
　　 
四、 责任 
　　如若甲方对乙方货物有特殊要求(例如：需通过相关检测等应提前告知乙
方)，乙方所提供货物通过检测的，检测费用甲方承担，若没通过检测费用由乙
方自行承担。若有要求，乙方需对进场材料提供相关资料(合格证，检测报告，
厂家资质等)，如因乙方提供的材料质量引起工的程质量问题，乙方需付一定责
任。 乙方负担材料运费，乙方报价为不含税价格，甲方要求开票，额外给付税
款。 
　　 
五、合同未尽事宜，双方协商解决。 
　　 
六、本协议一式两份，甲乙双方各执一份，协议自双方签字后生效。 
　　甲方(公章)： 乙方(公章)： 
____日 期：____日 期： 
　　联 系 人： 联 系 人： 
　　电 话： 电 话
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